Zaktad Wodociggow i Kanalizacji Sp. z o.0.

34-700 Rabka-Zdroj, ul. Zaryte 141A
tel.: 18 26 77 130, fax: 18 26 92 262, e-mail: poczta@zwik-rabka.pl, www.zwik-rabka.pl

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
niepodlegajacych ustawie Prawo zaméwien publicznych
w Zakladzie Wodociagow i Kanalizacji Sp. z o.0. w Rabce-Zdroju

zwany dalej ,,Regulaminem”

§1
[Zasady ogolne]

. Postanowienia Regulaminu maja zastosowanie do:

a. zamowien sektorowych w rozumieniu art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019
roku Prawo zaméwien publicznych (zwana dalej ,,ustawg PZP” lub ,,p.z.p.”), ktérych
warto$¢ nie przekracza progéw unijnych okreslonych dla zamowien sektorowych;

b. zaméwien sektorowych na ushugi spoleczne i inne szczegélne ustugi, jezeli wartos¢
zam6wienia nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 1 000 000 euro.

. Z wyjatkiem postanowien § 3 i 7, Regulaminu nie stosuje si¢ do zamowien klasycznych

(w tym zaméwien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi), ktorych wartos¢ nie

przekracza kwoty 130 000 zlotych.

. Podstawa przeliczenia wartosci szacunkowej zamowienia jest obowigzujacy w dniu

udzielenia zaméwienia $redni kurs zlotego w stosunku do euro, stanowigcy podstawe

przeliczania warto$ci zaméwieri lub konkursow, ustalonym na podstawie kwot okreslonych

w komunikacie Komisji Europejskiej — obwieszczony przez Prezesa Urzgdu Zamowien

Publicznych.

. O ile nie postanowiono inaczej, wszelkim pojgciom i definicjom uzytym w niniejszym

Regulaminie nadaje si¢ znaczenie okre$lone w art. 7 ustawy PZP.

§2

[Zasady udzielania zamo6wien]

. Przy udzielaniu zam6wien nalezy przestrzega¢ zasad:

a. niedyskryminujacego opisu przedmiotu zamoéwienia — rozumianej jako zakaz
zawierania w opisie zapisow preferujacych konkretnych wykonawcow,

b. réwnego dostepu dla podmiotéw gospodarczych, rozumianej w szczegblnosei jako
zakaz stawiania wymagan powodujacych dyskryminacje wzgledem wykonawcow,

¢. konkurencyjnego przeprowadzania postgpowan,

d. uzyskaniem najlepszej jako$¢ dostaw, ustug, oraz robét budowlanych, uzasadniong
charakterem zamowienia, w ramach $rodkow, ktore zamawiajacy moze przeznaczy¢
na jego realizacje, oraz

e. uzyskaniem najlepszych efektéw zamdwienia, w tym efektow spotecznych,
srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktorykolwiek z tych efektow jest mozliwy
do uzyskania w danym zaméwieniu, w stosunku do poniesionych naktadow.
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2. Zamdwienia wspotfinansowane ze srodkow zewnetrznych, w tym pochodzacych z budzetu
Unii Europejskiej, udzielane sg z zachowaniem odpowiednich wytycznych wynikajacych
z obowigzujacych przepisow prawa lub innych dokumentéw okreslajacych sposéb ich
udzielania. W stosunku do takich zamowien przepisow Regulaminu nie stosuje si¢, chyba
ze kierownik zamawiajacego wyrazi na to zgodg.

3. Czynnos$ci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonujg pracownicy jednostki zapewniajacy

bezstronnos¢ i obiektywizm. Postanowienia art. 56 p.z.p. stosuje si¢ odpowiednio.
. Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest prowadzone w formie pisemne;.

. Wszelkie o§wiadczenia, wnioski, informacje, zawiadomienia oraz pytania sktadane przez
zamawiajgcego czy to wykonawcoéw przekazywane sg zgodnie z wyborem zamawiajacego
— za posrednictwem przesyltek listowych doreczonych przez operatora pocztowego, faksem
lub poczta elektroniczna.

6. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazujg dokumenty, o ktérych mowa w ust. 5, faksem lub

poczta elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich

otrzymania.

|2 SN

§3

[Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia]

—_—

. Podstawa ustalenia warto$ci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezyta
starannos$cig, z uwzglednieniem postanowien art. 28 - 36 ustawy PZP.

. W przypadku dostaw lub ustug, przy okresleniu wartosci zamdwienia za podstawe wyceny
mozna przyja¢ oferty dostawcéw lub ustugodawcdw, prezentowane na stronach
internetowych, katalogach lub przekazanych w drodze informacji mailowe;j.

3. Ustalenia wartosci szacunkowej zaméwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce
przed dniem wszczgcia procedury okreslonej niniejszym Regulaminem, jezeli
przedmiotem zamoéwienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesigey przed
dniem wszczecia procedury, jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane.

[\

~

. Ustalenie szacunkowej warto$ci zamdowienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki
stuzbowej i zatgczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie
szacunkowej wartosci zamowienia sg w szczegolnosci:

a. zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

b. odpowiedzi cenowe wykonawcow,

c. wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny uslug i towardw (opatrzone datg
dokonania wydruku),

d. kopie ofert lub umoéw z innych postgpowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoOwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamdwienia.

5. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdwienia w celu ominigcia
obowigzku stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych.
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§4
[Wszczecie procedury]

1. Procedure prowadzacg do zawarcia umowy na planowany przedmiot zamowienia rozpoczyna
sie od ztozenia pisemnego wniosku przez komérke wnioskujgea (organizacyjna) do kierownika
zamawiajacego lub do innej upowaznionej przez niego osoby. Wzoér wniosku stanowi zalacznik
nr 1 do Regulaminu.

2. Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej, zawiera m.in.:

1) opis przedmiotu zamoéwienia,

2) informacje (uzasadnienie) dotyczaca potrzeby udzielenia zamowienia,

3) szacunkowa warto$¢ zamowienia w ztotych i euro,

4) sposéb ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia,

5) wskazanie zrédta finansowania,

6) informacje o tgcznej wartosci zamowien tego rodzaju w danym roku budzetowym
(obrotowym) oraz o takie zamdwienia byly realizowane uprzednio rowniez informacje
dotyczaca lat poprzednich,

7) proponowany sposob wyboru wykonawcy,

8) sposobu platnosci,

9) wskazanie 0s6b odpowiedzialnych za nadzor inwestorski i koordynacje (jezeli dotyczy).

3. Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w planie finansowym, wniosek podlega zatwierdzeniu
przez kierownika zamawiajacego lub inng upowazniong przez niego 0sobe. Jezeli umowa
o dofinansowanie danego zamoéwienia publicznego / projektu okresla procedurg udzielenia
zaméwienia publicznego, wniosek o ktorym mowa w ust. 1 i 2 powyzej, zawiera réwniez
informacje o tym fakcie oraz o proponowanym przebiegu tej procedury. W takim przypadku
tre$¢ umowy o dofinansowanie jest nadrzedng nad zasadami okreslonymi w Regulaminie.

4. Po dokonaniu akceptacji wniosku przez Kierownika Zamawiajacego lub inng upowazniong
przez niego osobe, komorka wnioskujaca (organizacyjna) przygotowuje projekt umowy i
przekazuje go do akceptacji radcy prawnemu oraz ghdéwnemu ksiggowemu. Kierownik
zamawiajacego moze zdecydowa¢ o przygotowaniu projektu umowy po ztozeniu oferty, jesli
specyfika zamowienia nie stoi temu na przeszkodzie.

§5
[Wybér wykonawcy]

1. Czynno$é wyboru wykonawcy wszczyna komorka wnioskujaca (organizacyjna) w jednej
lub w kilku nastepujacych formach:
1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajacego,
2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencj alnych
wykonawcow, z zastrzezeniem ust. 2,

3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajacych ceng proponowang przez potencjalnych wykonawcow.
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2. W przypadku braku mozliwosci przeslania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcow, dopuszcza sie przeslanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcow
z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego.
Brak mozliwoéci wystapienia z zapytaniem do wymagane]j liczby wykonawcow wymaga
uzasadnienia na pismie.
3. Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego jest obowiazkowe
w przypadku udzielania zaméwienia o warto$ci przekraczajacej kwote 500 000,00 zt.
4. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczego6lnosci:
1) opis przedmiotu zamowienia,
2) termin i miejsce wykonania zamowienia,
3) informacje o warunkach udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia,
4) wskazanie dokumentow jakie musi ztozy¢ wykonawca,
5) wymagania dotyczace wadium,
6) termin zwigzania oferta,
7) sposob oraz termin sktadania ofert,
8) termin otwarcia ofert,
9) opis kryteriéw oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.
5. W przypadku udzielania zaméwienia o wartosci nie przekraczajacej kwoty 500 000,00 zt

fakultatywne jest stosowanie zapiséw w zapytaniu ofertowym odnosnie:
1) warunkéw udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia,

2) dokumentdw, jakie musi ztozy¢ wykonawca,
3) wadium.

6. Wzbr zapytania ofertowego stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

§6
[Udzielenie zaméwienia oraz zawarcie umowy]
1. Umowe w przedmiocie objetym procedura zamowienia zawiera si¢ z wykonawca
wybranym zgodnie z postanowieniami Regulaminu.
2. Po dokonaniu wyboru wykonawcy, komorka wnioskujaca (organizacyjna) sklada
do kierownika zamawiajacego Spétki lub innej upowaznionej przez niego osoby wniosek
o0 zawarcie umowy — wzér wniosku stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.
3. Whniosek zawiera w szczegdlnosci:
1. szacunkowa warto$¢ zamdwienia w zlotych 1 euro,
2. informacje o sposobie wyboru wykonawcy,

3. nazwe (firme) albo imi¢ i nazwisko, siedzib¢ albo miejsce zamieszkania oraz adres
wybranego wykonawcy,
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4. uzasadnienie wyboru wykonawcy,

5. informacje na temat ceny ofertowej wskazanej przez wykonawce, ktory zlozyt
w danym postepowaniu najkorzystniejsza oferte (wartos¢ umowy).

4. Do wniosku nalezy dotaczy¢ dokumentacje z przeprowadzonej czynnosci wyboru wykonawcy.

10.

Zawarcie umowy nastepuje w formie pisemne;j. Ze strony Spotki umowe podpisuje kierownik
zamawiajgcego lub inna upowazniona przez niego osoba.

Umowe sporzadza sie co najmniej w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, na kolejno
numerowanych i parafowanych przez strony kartach, z ktorych jeden egzemplarz
przeznaczony jest dla wykonawcy, a drugi dla zamawiajacego.

Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposob, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 pkt 1) Regulaminu,
informacje o udzieleniu zamoéwienia zamieszcza si¢ na stronie internetowej zamawiajacego
niezwlocznie po zawarciu umowy. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposdb, o ktérym
mowa w §5 ust. 1 pkt 2) Regulaminu, informacje o udzieleniu zam6wienia przekazuje sig
niezwlocznie po zawarciu umowy wykonawcom, ktérzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.

W informacji o udzieleniu zaméwienia podaje si¢ nazwe (firme) albo imig i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze ceng wybranej oferty
oraz informacje o ocenie kryteriéw okreslonych w danej ofercie (jezeli dotyczy).

Umowa zawierana jest w miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajacego. Jezeli
Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajgcy wybiera oferte
najkorzystniejsza spo$réd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamoéwienia, niezaleznie od jego
przyczyny lub zakoficzenia postgpowania bez wyboru oferty, Wykonawcom nie przyshuguja
zadne roszczenia wzgledem Zamawiajacego.

§7
[Zasady dokumentacji]

Komérka wnioskujaca (organizacyjna) dokumentuje czynnoéci ustalenia szacunkowej

warto$ci zaméwienia oraz przeprowadzenia procedury udzielenia zamdéwienia w sposob
pozwalajacy na ich weryfikacje pod katem zachowania zasad, o ktérych mowa w § 2 ust.
1 powyzej.

Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje
komérka wnioskujgca przez okres co najmniej 5 lat od udzielenia zamowienia.

§8
[Odstgpienie od stosowania Regulaminu]
W niektérych przypadkach kierownik zamawiajacego moze podjaé decyzje o odstapieniu
od stosowania postanowien niniejszego regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 i 3 ponizej.
Postanowienia § 3 i 7 stosuje sig.

Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w postaci
notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego przed
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udzieleniem takiego zamdéwienia publicznego. Notatke stuzbowa przechowuje si¢ przez
okres co najmniej 5 lat od zawarcia umowy w procedurze pozaregulaminowe;.

. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 powyzej, nie zwalnia
od stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych,
a takze wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob
udzielania zaméwien wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych.

. Wszelkie inne odstepstwa od stosowania Regulaminu dopuszczalne sg jedynie za pisemng
zgoda kierownika zamawiajgcego lub innej osoby przez niego upowaznione;.

§9
[Postanowienia koncowe]
. Niniejszy regulamin obowigzuje wszystkich pracownikéw Spotki udzielajgcych lub bioracych
udzial w procedurze udzielenia zaméwienia publicznego.
. Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni s3:
a. kierownicy komérek wnioskujacych (organizacyjnych),
b. inni pracownicy zamawiajacego w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci zwiazane
z udzieleniem zamowienia publicznego.
. Do zaméwien udzielanych w oparciu o niniejszy regulamin nie znajduja zastosowania
przepisy ustawy PZP, poza przypadkami wprost wskazanymi. Zamawiajacy moze

zastosowaé pomocniczo przepisy PZP, do ktorych nie ma bezposrednich odestan, jesli jest
to uzasadnione zaistnialg sytuacja i zgodne z dobrem postepowania.

/

mgr inz. Bartosz Leksander
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Zalgcznik nr 1

Numer sprawy

Wzor wniosku dotyczacego
wszczecia procedury polegajacej na wyborze wykonawcy

Oznaczenie komorki ................
Adres: ..ot
numer telefonu ......................
adrese—mail ................oll
zwraca sie z uprzejma prosbg o przeprowadzenie procedury majgcej na celu wylonienie

1. Opis przedmiotu zamowienia.

2. Informacje (uzasadnienie) dotyczaca potrzeby udzielenia zamowienia.
3. Szacunkowsg warto$¢ zamowienia w ztotych 1 euro.

4. Sposob ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia.

5. Wskazanie zrodta finansowania.

6. Informacje o Igcznej wartosci zamowien tego rodzaju w danym roku budzetowym,
ustalonej np. na podstawie Planu zamdwien publicznych — w zlotych i euro.

7. Proponowany sposob wyboru wykonawcy.
8. Sposobu platnosci’.

9. Osoby odpowiedzialne za nadzor inwestorski i koordynacje.

Sporzadzit .................... dnia: ........... I.
Zaakceptowal ............ooii. dnia ............ r
L Y. P PP

!Rozliczenia czeéciowe, rozliczenie ryczattowe, rozliczenie kosztorysowe.
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Zalacznik nr 2

Numer sprawy: ..................
Wzér zapytania ofertowego

Do niniejszego postgpowania nie maja zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r.
Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. 2019.2019) Postgpowanie prowadzone jest na podstawie
Regulaminu Zaktadu Wodociagéw i Kanalizacji Sp. z o0.0. w Rabce-Zdroju udzielania
zamoOwien publicznych niepodlegajacych ustawie Prawo zaméwien publicznych.

Oznaczenie komorki ................
AdreS: oot e
numer telefonu ...l
adrese—mail ......................l.

1. Opis przedmiotu zamowienia.

2. Termin i miejsce wykonania zamdwienia.

3. Informacje o warunkach udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia. (np. zdolnosci
do wystepowania w obrocie gospodarczym, uprawnienn do prowadzenia okreslonej
dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw, sytuacji
ekonomicznej lub finansowej, zdolnosci technicznej lub zawodowej).

Wskazanie dokumentow jakie musi ztozy¢ wykonawca.

Wymagania dotyczace wadium.

Termin zwigzania oferta.

Sposob oraz termin sktadania ofert.

Termin otwarcia ofert.

 ® N noe

Opis kryteriéw oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

10. Inne ............ (np. warunki gwarancji, warunki platnosci, warunki dostawy (transportu),
wymagania dotyczqce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, wzor umowy lub
istotne postanowienia umowy, kidre zostang zawarte w jej tresci, osoba uprawniona do

porozumiewania si¢ z wykonawcq).

Sporzadzit .................... dnia: ........... L.

Zaakceptowal ... dnia ............ I.

Informujemy, ze Administratorem Paristwa danych osobowych jest Zaktad Wodociggéw i Kanalizacji Sp. z 0.0. z siedzibg w Rabce-Zdroju,
ul. Zaryte 141a, 34-700 Rabka-Zdrdj, NIP: 735-21-97-614, REGON: 491934104, BDO: 000032795. Szczegétowe informacje o zasadach
przetwarzania danych osobowych przez ZWiK Sp. z 0.0. w Rabce-Zdroju dostepne s na naszej stronie internetowej www.zwik-rabka.pl
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Zalgcznik nr 3

Numer sprawy: ...........o.o.eee

Wzor wniosku o udzielenie zamowienia

Oznaczenie komoérki ................
adres: ..o s
numer telefonu ..........cooovennen.
adrese—mail .......ooevviiiiinn.t.

Zwraca sie z wnioskiem o zgode na udzielenie zamowienia pn.................oooinn.
Do wniosku zataczone zostaly informacje zawierajace:

1. Szacunkows warto$¢ zamowienia w ztotych i euro.
Informacje o sposobie wyboru wykonawcy.

3. Nazwe (firme) albo imi¢ i nazwisko, siedzib¢ albo miejsce zamieszkania oraz adres
wybranego wykonawcy.

4. Uzasadnienie wyboru wykonawcy.

5. Informacje na temat ceny ofertowej wskazanej przez wykonawce, ktéry ztozyt w danym
postepowaniu najkorzystniejsza oferte (warto$¢ umowy).

Zataczniki:
1) Kopie ofert.
2) Kopie innych dokumentow (pytania, wyjasnienia, uzupeinienia).

Sporzadzit ................... dnia: ........... .



